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MANUAL DE UTILIZACAO DO PROGRAMA DE RESPOSTA ELETRONICA

01- Apos extralr 0 arquivo dar duplo clique no arquivo “Resposta eletronica.exe”
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03 - Clicar no icone Resposta Eletronica, que surgira na area de trabalho.
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Resposta Eletronica
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§ Responder Processo
Imprimir Anexo 1

Exportar Processo

05 - Preencher todos os campos. Obs.: O programa sé permite o cadastro de um fornecedor (seja ele auténomo ou pessoa
juridica) e ndo conta com uma ferramenta para alterar os dados cadastrados ou excluir completamente o cadastro. Caso haja
necessidade de efetuar alteragdes, basta clicar no botdo “Cadastrar Empresa” e preencher novamente o campo desejado com o
dado correto.
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06 - Clique no botdo “Importar Processo” para importar o arquivo “sia” que foi baixado junto ao programa da Resposta
Eletronica no site da Prefeitura Municipal de Mogi Guacu.

' resposta eletronica

Importar Processo /
%d Responder Processo

Imprimir Anexo |

Exportar Processo
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07 - Clique no botao “Importar”.

‘__p’ CONAM-Resposta Eletrénica

08 - Localize o arquivo e clique em “Abrir”, aparecerdo mensagens que devera ser clicado apenas “OK”.
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Cancelar

09 - Clique no botio “Responder Processo”
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10 - Selecione o Nome da Entidade e o Processo que fard a Resposta no botdo _L|

3 [0 [ |

correspondente.
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78 CONAM-Resposta EletrBnica - Resposta do Processo

7 || Nome da entidade
[PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI GUACU |
Processo

\ =l

Unidade

Detalhamento do item

Garantia Validade da propasta
F I [ [
- - ~
Quantidade
[ x | = |

Valor unitario Valor total do item

Clique duss vezss sobre o item da tabsls sbaixo para o qusl dssejs_lancar o valor
[iterm Material

[uridatde  [uritario Total

luf»
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| |

“alor tatal da proposta

| il Fe:har|

11 - Clicar duas vezes sobre o item que deseja langar o valor, preencher “Marca” (Exemplo: Pirelli), “Garantia” (Exemplo: 12
meses), Validade da Proposta (“Exemplo: 60 dias) e Valor Unitario e depois clicar em “Confirmar”, fazer o mesmo procedimento
com todos os itens. Quando terminar pode clicar em “Verificar Pendéncias” Para saber se faltou preencher algum item e se
estiver tudo certo clicar em “Fechar”.

Home da entidade

|F'F!EFEITUF!A MUNICIPAL DE MOGI GUACL

Processo

Descrigio do material

Entrega da Abi das Total de Itens

12/07/2013 & (0930 hs 12/07/2013 & (09:30  hs. 38 ﬂ Excluir Processo
Item Cadigo do material Unidade

| 1 [111.00001.0076-01 FC

Detalhamento do item

|PNEU 175/70R13

COM LARGURA DE SECCAD MINIMA 177MM.

Cliqus duas vezss sabie o item da tabela abairo para

DIAMETRO MINI- m
M0 DE 576M M =
Marca Garantia Validade da proposta
r r =
Quantidade Valor unitario Valor total do item
| 1 x 00000 = | %000

o qual deseia langar o valar

“alor total da proposta

R¢$0.00

Item Material [uridatde  Juniario Total -

[ 1 PMNEU175/70R13 PC 1 0,0000 [SEuI
2 PNEU 2751 18, DIANTEIRD FC 1 00000 R$ L
3 PMEU 300M18 PC 1 0,0000 R3C
4 PNEU 7503 16 - 10 LOMAS COMUM FC 1 0,0000 R$C

| @, verficar Percéncias | i Fechar|
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12 - Clicar em “Imprimir Anexo I”, conferir as informacgdes e se estiver tudo correto assinar todas as paginas e incluir no
envelope “Proposta de Precos”.

7

resposta eletronica

Importar Processo
§ Responder Processo
Imprimir Anexo | /

B Exportar Processo

13 - Depois de conferida a proposta impressa clique em “Exportar Processo” Para o programa gerar automaticamente um
arquivo de retorno com a extensao “.ret”. Esse arquivo ndo pode ser renomeado e devera ser gravado em CD de dados ou pen
drive e devera acompanhar a proposta impressa no envelope “Proposta de Precos”.
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